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Ha ocnoBy wumama 119. cras 1. tauxal. 3akoHa 0 oOcHOBaMa cHcTeMa obpa3oBama u
BacruTama ("CryxOenu rnaceuk PC", Gp. 88 / 2017, 27/ 2018 - ap. 3axonu, 10/ 2019, 6/ 2020,n
129/2021), unana 14. cras 1, Taukal. 3akona o apXHMBCKO] rpalji H apXxMBCKO]j feNaTHOCTH ("Co.
rinacHuk PC", 6p. 6/20) u unana 91. Craryra, Illxoncku onGop I umHasyje y IlpuGojy je na
CeIHHUM onpxkaHo] nama 27.06.2022. romume, moHeo

ITPABUJIHUK

O HAYMHY EBUJAEHTUPAA, 3AIIITHTE U KOPUITREWBA EJEKTPOHCKHX
JOKYMEHATA

OIIIITE OAPEJBE

Ynan 1
OBHM npaBHITHHKOM ce PETYJIAIIC HAYMH €BUICHTHPAK:A, 3aIITHTE U Koprihersa €JIEKTPOHCKHX
AOKyMEHATa T€ €IEKTPOHCKOT [IOC/I0BAmkA Y HHPOPMALOHAM CHCTEMHMA y I'mmuasuju Ipu6oj
(v namem tekcry: Illkomna).

_ Yan 2
YV okBHpy CIICKTPOHCKOT IIOC/I0Bakha II0j€ANHH TEPMUHH uMajy caenche 3nademe:

® ExexTpoHckm noxymenT je CKym Iojaraka cacTaBibeH of cioBa, Gpojera, cumboia,
rpa(HYKUX, 3BYYHHX U BHJIEO Marepujana, y eleKTPOHCKOM 00muKy;

® Eaexrponckn mornmuc je ckyn nogaraxa Y ©IEKTPOHCKOM OOMHKY KOjH CY HpHAPYKEHH
I Cy JIOTHYKH TIOBE3aHU Ca APYTHM /MOTIHCAHAM/ IOfAIHMA Y €JIeKTPOHCKOM OGIIHKY
Tako J1a Ce e/IeKTPOHCKHM IOTIHCOM HOTBpYyje HACHTHTET TMX IOXaTaKa m HICHTHTET
HOTIHCHUKA;

® KsaindukoBann exextponckn mormme j€ eNeKTpoHCcKH moTmHe KOjHM Ce Mmoy3[aHo
TapaHTyje HAEHTHTET TOTHHCHHKA, MHTCTPHTET ~€JICKTPOHCKHX HOKyMEHara u
oHeMoryhasa HaKHaTHO HOPHLAREe OLTrOBOPHOCTH 33 H-HXOB CaJpkKaj;

¢ Exextponckn meuar je ckym nomaraka Y CNIEKTPOHCKOM OOJHKY KOjH Cy IPHADYKEHH
WA JIOTHYKH IIOBE3aHH €A IPYTHM /IledaTHpaHuM/ MOmalkMa Y €IEKTPOHCKOM OOJHKY
TaKo Jia CC eICKTPOHCKHM IeYaToM moTBpljyje HHTerpureT THX NOMaTaka ¥ MIEHTHTET
TI€9aTHOIIA;

® EneKTpoHCKH BpeMeHCKH Kur je 3BaHMYHO Bpeme IPU/IPYXKEHO IIojaluMa y
CIIEKTPOHCKOM OONIHKYy KOjuM ce notephyje na cy TM momamm IOCTOjalIH 'y TOM



BPEMEHCKOM TPEHYTKY;

IornucHUK je (U3MYKO JIMIE KOje je KPEeHpalo €JEKTPOHCKH IOTIHC H YHjU CY
MeHTH(HKAIMOHY TIOJAlK HABEJICHH y CEepTH(UKATy HA OCHOBY KOra je KpeupaH Taj
EIEKTPOHCKH TIOTIHC, MOCEAyje CPEACTBA 3a ENEKTPOHCKO IOTHHCHBAKE M BpIIH
EJIEKTPOHCKO MOTIMCHBAIGE Y CBOj& HME WK Y HME IIPaBHOT MId (pu3UYKOT THIA;

EeKTpOHCKH CepTHPHKAT j¢ €IeKTPOHCKH JTOKYMEHT KOjEM ce NoTBphyje Be3a u3amehy
TI0fIaTaKa 32 IPOBEPY €NEKTPOHCKOT MOTHHCA ¥ HACHTUTETA NOTIHCHHUKA. EnexTpoHCKH
cepruUKaT MOXE Ja C€ CXBarH Kao [MTHTATHH HIeHTHOHKAIMOHH JOKYMEHT jep
CajIpKH HOJIaTKe O KOPHCHHKY CepTH(UKaTa ¥ O IEroBOM H3/1aBaoily;

CepTE()HKALNUOHO TEJIO j€ TPABHO JIHIIE KOje JpYTMM IPaBHEM H (H3UYKHM JIMIEMA
Ipy)ka yciIyre M3aBarma eNCeKTPOHCKUX ceprudKaTa H JApyre yciyre IoBe3aHe ca OBOM
JenarHomhy;

JlaraTanm3anm@ja je KOHBEp3Hja JOKyMeHTa W3 OOmHKa KOjH HHje CJIEKTPOHCKH Y
€IIEKTPOHCKH OOJIHK;

E/IeKTPOHCKO TOCJI0Bame je ynorpeda mojaraka y €JIEKTPOHCKOM 00IHKY, cpeAcTaBa
eIIeKTPOHCKE KOMYHHMKALWje ¥ ENEKTpoHCKe obpaje mojparaka y obaBjbary IMOCIOBA
¢U3MUKEX ¥ IPAaBHUX JIMIIA;

E- NHCApHHNA j¢ AIUTHKATHBHO PEIlCHE 3 NIEKTPOHCKO npalierse npHjemMa mpeaMeTa y
mucapuumE W mpaheme TOKOBa KpeTama NpeAMETa KOJ CTBapaoua - HMaola
PErHCTPaTypCKOT/IOKYMEHTapHOT MaTepHjaa. Veknahena je ca Ypenbom u YIyTCTBOM
0 eIeKTPOHCKOM KaHIENapHjCKOM IMOCIOBamy OpraHa ApXKaBHe YIpaBe M CalipXu CBe
(YHKIHOHANHOCTH KOje Cy NpOIHcane 0BOM YpenboM VayrctBoM. Pememse, KOHAYHY
AITNKATHBHY Bep3ujy je Moryhe NpHIaroJuTH CBAKOM KOPHCHHKY IO T10j e IUHUX
IeTaspa;

E/leKTpOHCKA apXHBa je Je0 MH(pOPMAIOHOI CHCTEMA, y OKBHPY Kora Ce qyBajy
JOKYMEHTa ¥ TPHIO3M y ENEKTPOHCKOM OGIHKY, TaKko Ja je OCHIYpaHo IyroTpajHoO
yyBame €NEKTPOHCKE apXuBcke rpaljle HEHO ONpkaBaibe, MHUIPUPARmE  OIHOCHO
npeGamBame Ha HOBE HOcade y NpomucaHuM (opmaruma, y CKIamy ca yTBphEeHHM
POKOBMMA UyBamba,

AKO ce eeKTPOHCKA apXpBa M3 CTaBa 1. OBOT WIaHA, OJHOCHO [I€0 T€ apXMBEC 3aTBapa,
aKTa W IPUIO3H W3 Te apXHBe, ONHOCHO TOT Jela apXuee, 3a KOje HHje HCTEKao pOK
TIPOIHCAH 32 IyBarbe, NPeNajy Ce HaIIe:KHOM apXHBY Y €IeKTPOHCKOM (dopmary y KoMe
je mpommcaHoO Oa ce 4yBajy y AH(GOPMAIIHOHOM CHCTEMY, OCHM aKo je mpyraumje
IPOIHCAHO 3aKOHOM.

TexHWuKM MOCTYIIH OH YHj€r MPaBHIHOT CIPOBOjerma 3aBHCH MOY3[aH pak
ENEKTPOHCKE apXHBe, Kao M 3aJyXema JHla y BE3W THX IOCTynaka Mopajy Outu
onpelheHH akTHMa OpraHa y 9djeM cacTaBy C€ HaJla3| IHCapHHUIA.

Ormpema 3a CKIaIUINTERHe oaTaka Ha Kojoj ce QHU3MIKH Hanase ynucaHa CICKTPOHCKA

JOKYMEHTa M Py IOJalH KOju Ce dyBajy ¥y €NIEKTPOHCKO] apXHBH Mopa ce
HANTA3UTH Y IPOCTOPHjH Y K0joj je 3amrnliena o Biare u Qpu3udKor omreherma 1 y K0joj
cy o6e3Geljenn yCIIOBH TeMIepaType BasjyXa H JPYrd yCIOBH OKPYXKerba y TpaHuiama
ofpelheHIM TEXHHYKOM cHenudrKanmjom npomu3Bohada onpeme.

Vnasax y IpoCTOpHjy U3 cTasa 1. OBOT unana Mopa Aa Oy/ie KOHTPOIHCAH Ha HATHH 13 CC
onemoryhu HeopyamheH IPUCTYII ONPEMH 3a CKIIATUINTEHE O/1aTaka.



Onpema 3a CKIQIHIITCHS nonaraka Mopa ja obesbemu PETy/IaHTHO 3allMCHBAbE
[oJaTaKa TAKo /ia OTKa3 je[HOr Off ypehaja 3a CKIaIUIITCHE ojaraKa He Ipoy3pOKyje
ryburax IOfaTaKa. PenopHO ce (opmupajy pPe3epBHE KoImje CBHX IOfiaTaka H3
eNeKTPOHCKE apXuBe Ha 3a TO npeaBUhEHEM MeIHjuMa, Tako Jia y CBakoM TPEHYTKY
IOCTOjH CKYIl Mejuja 3a Pe3cpBHe KOIHje Ca KOjUX C€ MOXE W3BPLIATH ONOpaBaK
eJIEKTPOHCKE apXUBE Ca CTAREM Koje Huje cTapuje ol 36 catH.

Kopuesuk HH(pOPMALHOHOT cHeTeMa je CBaKo JHIE Koje BpIIM yBHI, npey3uMame,
yHOC WIM M3MEHYy mojaraka y ua(OPMAIEOHOM CHCTEMY, OIHOCHO TIYyTEM
uH(}OPMALEOHOT CHCTEMA BPIIA pamme Koje o0yxsara KaHIEIAPH]jCKO TOCTIOBADE;

E/ieKTPOHCKH CIHCAK aKaTa y IpeaIMeTy je CIHCaK aKara y OKBHpY OMOTa CIIMCa KOjH
ce y HH(pOPMALIOHOM CHCTEMY BOJIH y ETIEKTPOHCKOM 0OJHKY;

JlocTaBa €JIeKTPOHCKHX JAOKYMEHATa IyTEM yH(OpPMAIIHOHOr CHCTeMA rapaHryje
MHTETPUTET, HENPOMEIHUBOCT 1 HEMOPEIUBOCT MOCHATOr NOKYMEHTA,;

PerscTparypeKa jeJHHANA 38 eJIeKTPOHCKE JOKYMEHTC KOjH Cy CKJIAIMINTEHH, yyBajy
ce Ha oroBapajyheM MemjyMy;

Basa moparaka je OpraHu30BaH ypehen ckyn MelycoOHO IOBE3aHMX CTPYKTYHpaHHX
[10/[ATAKa,K0ja MOJKE CaJ[PiKaTH JeIHy MK BHILE EBUICHIM]A,

Be6 mopTaJt je IpECTyNHA Tagka ETEKTPOHCKO] YNPaBH je/HOT Wil BHIIIE OPraHa;

Be6 mpeseHTanmja oprana je 3BaHHYHA mpe3eHTanyja oprana Ha K0joj ce 00jaBsBY]y
pH(popMaLHje 0 BEroBOM paty 1 [pe/IcTaBIba CKYN Mojaraka 1 pH(popMaLwja oMok
[oceOHHX pavyHapCKUX TporpaMa KOjH Cy Ha pacronaramy KOPHCHHIUMA TPEKO
padyHapCKUX MPeXa;

Be6 cepBHCH CY jucTpubynupane CoTBEPCKE KOMIIOHEHTE Koje Cy AOCTYIHE Kpo3
CTAH/IAp/IHE HHTEPHET MPOTOKOJIC,

Jlomen opraHa je TeKcTyajiHa O3HaKa Koja unentTu(duKyje opraH Ha jeTMHCTBEHO]
umbopmaunq—KOMyHHKammHoj MpEKH;

Jip/kaBHA IEHTAp 33 YIpaBbaibe | UyBame IofaraKa je GusHuka M BHUPTYCe/IHA
pH(pPAcTPYKTypa 9Hja je HaMeHa CMEIITAme padyHapa, cepBepa, MPEKHIX u
6e30€10HOCHHX CHCTEMA HEOTXO/IHAX 38 (PYHKLHOHHCAELE SIEKTPOHCKE yIpase;
JlpkaBHH KIAyR je JICIBCHH, JMHAMHYKH ~ CKajaOuiaH CKym pecypca 3acHoBaH Ha
TEXHOJIOTH]jaMa BUpTyaJHM3alKje MOCTOBHUX npujemMa, OTBapaiba, nperienama,
pacniopehjuBama MOMITE, eBHICHTApARkA NPEIMETa, 3ApYKUBaba akara, JIOCTaBJbarmba
mpeaMeTa M aKara yHYTpallmbiM OpraHM3alHORAM Je/IHAIAMA, oTnpeMama MOIMTe,
pasBohema npeamMeTa Kao 1 L HXO0BO UyBambe i APXHBHPALC;

EjeKTpOHCKAa MHCAPHHIA je mHGOPMAIMOHH CHCTEM 34 yIpaBJbame eIEKTPOHCKHM
JMOKyMEHTHMa Yy LHBY obaB/pamha NOCITOBA MNpHjeMa, OTBaparma, nperefama H
pacropehuBama MOWITE, eBHICHTHpAmA NPEIMeTa, 3ApYKHBAtbd aKkara, JOCTap/bamba
npesMeTa M aKara yHyTpallibiM OpraHH3alHOHUM jenuHML@Ma, OTHpEMAte MOMITE,
pasBoljerse IpeaMeTa Kao i IBIXOBO UyBarbe ¥ apXHBHPArbE;

E/1eKTOPHCKH MOJHECAK je mojiHECAK Y ENIEKTPOHCKOM 00IHKY;

NUnenTudUKANIOHA 03HAKA je o3Haxa Koja Ha jenMHCTBEH HAYMH oxpeljyje KOpHCHUKA
yCIIyTE;

JenuHCTBEHA mlcbopMaunouo-xcomyumcaunoua Mpeka eJIeKTPOHCKe ynpase je



uHbOpPMALIIOHO KOMYHUKAIMOHa MPexKa Koja omoryhaea IpPeHOC mojaraka u3Mehy
opraHa KojoM ynpasjba HaJUIE)KHH OpraH,

JenuHCTBEH €NEeKTPOHCKH canpyunh je eNEKTPOHCKH momrafcku  camnyduh
KOPHCHHKA 32 npHjeM CBHX eJIEKTPOHCKAX JOKyMeHaTa;

KomyHuKanuja je cBaKa pasMeHa wrdopMaIuja WM IoaaTaKa nameljy OrpaHHyeHOT
6poja Juua, QUIMIKEX H JIpABHHX, MyTEM JOCTYIHE HH(bopmaunono-xomyHnKaumHe
MpEKE;

KopHcHUK j& CBaKH yIeCHHUK y eJIeKTPOHCKO] YIIPaBH;

KopuCHHK yCayre eJIeKTPOHCKE ynpaBe je ¢usmuKo H TPABHO june O uUdjEM Cce
TpaBMMa, IPABHAM HHTEPECHMA 1 0GaBe3ama oIyayje y eIeKTPOHCKO] YIPaBH;
MeTamonamy Cy CTPYKTypPHpAHH IOJalH KOjH OMHCY]Y, nolmpajy H Ha ApYrd HaduH
omoryhasajy xoprinhere nojaraKa;

Meraperucrap je jeTHHCTECH jaBHH EJIEKTPOHCKH perucrap O CBAM ENEKTPOHCKIM
perucTpuMa yCIIOCTABIBECHAM Y PenyOnunn CpOuju;

MampHCKH  IHT/HHB ofamk je OOmMK eEeKTPOHCKH MEMOpHCAHOT ~ 3amuca
CTpYKTypHpaH Tako nxa ra [porpamcKa arUIMKan|ja MOXE JIaKo nieHTH(UKOBATH,
[Ipero3HaTy U U3 mhera H3BOJUTH OflpeheHe NOoNaTKe, yKIbYIyjyhu T10je/IMHE NOZIATKE H
FUXOBY YHYTpAIBy CTPYKTYPY:

Haor eJleKTPOHCKe MomTe optamhenor cay;x0eHor JHIa je nonesbeHa eIeKTPOHCKa
agpeca momofy xoje opnamhera cryxGena NHIa eNeKTPOHCKA KOMYHHIHEpPajy Ha
jeTMHCTBEHO] HH(OPMALHOHO] KOMYHHKAIHOHO] MPEXH eJIEKTPOHCKE YIPaBe;

Omnpema cy pecypcH HEQOPMAIHOHO — KOMYHHKAIHOHHX TeXHOJIOrHja Koju ce KOpPUCTe
y €IeKTPOHCKO] YIpaBH;

OTsopenn 00IAK je oBHK €TEKTPOHCKH MEMOPHCAHOT sampca KOjH HMa CBOJCTBO
He3aBACHOCTH Off Iuargopme Ha K0joj je Hacrana H Koja je JoCTyIHa japHocTH Ge3
orpaHHYEH:A Koja 61 MOIJIA CIIPEIUTH IOHOBHY ynotpebys;

OTBopeHH MOJANH Cy nojai KOju Cy JAOCTYIHH 32 TOHOBHY yIOTpeOy, 3ajeqHO ca
METAMOANMMA Y MAIIMHCKH YHTJBHBOM 1 OTBOpEHOM OOJHKY;

Tonarak je €JCKTPOHCKH MeMOpHCaH 3amuc 0 onpeheHoj UHEBCHULE O 3gaJaja 3a
eNIeKTPOHCKO YIPABHO [OCTYyIamke U ENCKTPOHCKE KOMyHUKAIH]e KOjH je campxaH y
eIeKTPOHCKOM JIOKYMCHTY, perucTpy A/uimm Ga3m MozaTaKa;

IlonoBHa ymoTpeda moaaTaKa je xopumherse OTBOPCHHX mojaraka /Wiy AOKYMEHTa
oprasa oIl CTpaHe U3MUKAX A NPABHUX JHIA 33 KOMEpLHjalHe H HEeKOMEPLH]aTHe
CBpXE [pyradnje ox npBOOHTHE 32 Kojy cy Omma uspahen;

Tloprain OTBOPCHHX nomaraka je 30mpka OTBOPEHHX mojaraka Koja CIyxH 3a
IPUKYTBALE, Kareropusanyjy 1 aucTpuOyIHjy OTBOPEHHX Hmojaraka y moceny opraHa 1
oMoryhapa BHXOBO JIAKII® IpeTpaXABabE U IIOHOBHY yrotpedy;

Pacno/i0:KHBOCT MOAATAKA je CBOJCTBO xoje 3HaUM Ja je MojaraK jpocTynas y
EIEKTPOHCKOM OO/IHKY H yroTpelibuB Ha 3aXTCB opnamheHor IHIA;

Permerap je jeAMHCTBEH EHTPAIHH CKyII ToiaTaKa Koju ce Haase y jemHOj MM BHIIC
eBH/ICHITMja, KOJH €& BOAC Y eNIEKTPOHCKOM OOJIHKY; .

CepBuCHA Marmcrpaia oprama je [EHTpano30BaHa codTBepCKO-XapaABECPKA
mardopma 3a MHTETpalHjy yIpaBbambe eIIEKTPOHCKHM YCIyrama Oprata,



e ®Dexepanmja HIAEHTUTETAa NPEACTABBA IPONEC IOBE3WBama ATPHOYTA ENEKTPOHCKE
HAeHTH(HUKaNMje KOPUCHHKA H3Mel)y pasnuduTHX MMaola CHCTeMa 3a YIpaB/hame
€IIEKTPOHCKOM HACHTH(HUKALHM]OM y €lIeKTPOHCKO] YIPABH;

e [lIndapHuK je CKYI O3HAKa KOjHM C€ Ha JeAMHCTBeH HAYHH ueHTHHKY]e IMoaTaK KOjH
ce KOPHCTH Y eJIEKTPOHCKO] YIPaBH;

e JlaroreKa je CKyII IIO/]aTAKa y €IeKTPOHCKO] HOPMH Koja y padyHapCKHM OTIEPaTHBHIM
CHCTEMHMA MPEICTaB/ba OCHOBHY jEMHHUITY Y OPraHM3alijH MojaTaka Ha ypehajuma 3a
CKJIAMHINTEH:E M01aTaKa;

e @opmar JaToTeKe je YHyTpamma (opMa IpHKasa €JIEKTPOHCKOr JOKyMEHTa KOjH je
3aIMCcaH y OKBHPY JaTOTEKE,

e KonBep3uja je npesolerme JOKyMEHTa U3 jeIHOr OOIHKa y NPYTH TaKo Ja je odyBaH
caapxaj JOKyMEHTa,

e Murpanuja NHoJaTaKa jé MpolleC IpeHoca Iojaraka mimely HajMame maBe Oase
noxaraka (ocHOBHe mocTojehe U HoBe Apyraynje Gase) ca LUIbEM 3aIUTHTE omoryhasarma
nasber HecMeTaHor kopumihersa 1 yHanpehema nojaraka.

o Enexmponcka KOMyHUKayuja ca e Ynpasom
Tlopran eYupase je HaHOHAIHE BeO mopran eYyipase Kao jemuHCTBEHA NPHCTYIHA
TayKa eJIEKTPOHCKO] YIIPaBH OpraHa;

e VYeoiayra eJIeKTPOHCKE ynpaBe je €IEKTPOHCKO YNPaBHO MOCTYINAme M EICKTPOHCKO
KOMYHHIIPAIe KOPHCHUKA,

e FEIeKTpOHCKO YOpaBHO TOCTyName j€ [OCTyname Yy YNpaBHAM CTBapHMa
€JIEKTPOHCKUM IIyTEM;

e EJeKTPOHCKO jeIHHCTBEHO YNPABHO MecTO je BeO Iopran HId Jpyro co()TBEpPCKO
peleme Koje Ha jeTHOM MecTy oMoryhasa eeKTPOHCKO YIPAaBHO MOCTYNAe jemHor MM
BHIIIE OpTaHa Pajy OCTBAPHBAIba jEIHOT MK BHIIE ITPaBa;

Crarmapn MCO 15489 - npuMemyjy ce ciesehin HaBeIeHH TEPMHHHA 1 nedununyje. 3a IOjMOBE
KOjH OBJie HUCY yKJbyderH, Buaern CO 5127.

Ipucryn - mpaBo, MOTyNHOCT, CPelCTBO 32 MPOHANANKEHS, Kopuinliere HIH NPETPaKABAHE
uHpopManyja,

OXroBOPHOCT - IPHHIMI TIO KOME Cy IOjETMHINM, OPTaHH3alMje M 3aje/IHUIA OITOBOPHH 33
CBOj€ IIOCTYTIKE H TI0 KOME Ce OJ FbHX MOJKe TPaXKHUTH /ia HX 00pasioe ApyraMa,

IIpaheme aKTHBHOCTH - IIPOLIEC Yy KOME C€ IPATe ¥ HAA3UPY POKOBH 3a H3BPINCIHE onmpeheHnx
AKTHBHOCTH, Ka0 U 0c00Jbe KOj€ HX CIIPOBOJIH,

Hajie:xHo apXHBCKO TeJI0 - aDXUBCKA areHInja; apXUBCKA YCTaHOBA; aDXHBCKH IIPOTPaM. Teno
HIM TIpOrpaM OATOBOpaH 3a Ofabup, NPUKYIUBAEE U UyBarbe apXHBCKE rpalie, obezbehuBame
heHe JIOCTYIHOCTH ¥ M3/1aBame 0N00pemha 3a YHUINTEHE OCTAIIMX NOKYMCHATa,
Knacndukanmja - cucreMarcka HaeHTH(HKanWja U ypeliere MOCIOBHEX aKTHBHOCTH /WA
JOKYMEHaTa y Kareropmje, Ipema JIOTHYKH CTPYKTYypHpaHHM KOHBEHIIHjama, MeToflama H
IpOLIE/TyPATHAM TIPABAINMA IIPECTAB/HEHUM KIACHPUKAIIMOHIM CHCTEMOM,

KoHBep3uja - MOCTYNaK KOjHM CE JOKYMEHT IPEHOCH C je/IHOT MeIujyMa Ha OpYrd MIH M3
jensor ¢opmara y ApyTH,



Yunmremwe - noctymax yxmamama win Opucama noxymeHTa, Ges ukakse mMoryhHocTH 32
E-ETOBY PEKOHCTPYKIIH]Y,

MsnBajame - Hu3 moctymaka mosesanmx ca TIPHMEHOM OMyKa O H3]Bajaiby paiy uypama,
JHUIITCHa WM Npefiaje DOKYMEHATa, MOTKDEIJbeHHX onrosapajyhuMm omTykama HamIexHHX
Tela WA JPYIAM HHCTPYMEHTHMA,

Hoxymenr - 3a6enesxena HHbOpManHja wm o6jexar KOjH C€ MOTY TPETHPATH Kao jemuaMIAa,
Hupexcupamwe - mocrymak yemocrapsama IPUCTYIHUX Ta4aka Paay JIAaKIIEl MPOHAJANKEHE
AOKyMEHTA H/WiIH HHpOpManHja.

Meranogaum - nonanu xoju OIHCYjy KOHTEKCT, Cafipyaj i CTPYKTYPY HOKYMEHTA U YIPABIbAE
BHMa TOKOM BpeMeHa,

Murpanmja - aun kojum ce AOKYMEHTH MPEMENITA]y U3 jeTHOI CHCTEMA Y IpYTH, y3 OYyBame
IPIXOBE 2y TCHTHYHOCTH, HHTET PHTETa, BEPOJOCTOJHOCTH H YIOTPeO/BHBOCTH.

3amrTaTa - mocTymm m pamme YKIbYHCHH y OCHIYDame TEXHHYKOT M HHTETEKTYANHOr
OICTAaHKa ayTeHTHYHHX JOKYMEHATa TOKOM BpeMeHa,

JokymenTH/KOKyMenTapHu MaTepujaa - mH(pOpMamMje Koje, Kao NOKa3 u uHpopMauujy,
CTBapa, IpuMa W YyBa HeKa OpraHu3allija Wik ocoba Y H3BpIIABaKy CBOjHX NPaBHHUX 00aBe3a
UM y obaBbamy mocia,

Ynpasmbame nokymenTHMA - 06)1aCT yhpae/bama Koja 06yXBaTa OXTrOBOPHOCT 32 eduxacuy u
CHCTEMATCKY KOHTPOIy Haj CTBapameM, PHjeMoM, IyBAbEM H OZpXKaBameM, KopumhemeM u
H3/IBAjaEeM JOKYMEHATa, YKBYIYi yhu npouece 3a npuxsarame JOKyMEHAaTa y CHCTEM, YyBarbe H
OZprKaBalbe I0Kasa H MHPOPMANHja O [OCTOBHAM — aKTHBHOCTHMA M TpaHcaKkIyjaMa y OBJHKY
JIOKyMeHara,

Cucrem ympap/pama AOKYMEHTHMAa - HHQOPMALHOHH CHCTEM KOjUM Cce mpuxBarajy
AOKYMEHTH, YIIPaB/bare BUMa 1 OMOryhaBame IpHCTyIIa TOKoM BpEMeHa,

3asoheme noxymenra - uny KOJUM Ce JIOKYMEHTY, IIPHIIKOM HherOBOr yBohema y cuctem, naje
JjenMHCTBEHH UIeHTH(DHKATOD,

Ilpaheme - crrapame, IIPHXBAaTambe, YYBAKE H OOPIKABAE uHpopManuja o KpeTawy u
Kopumhemy JoKyMeHara.

Iperoc - npomena craparesbeTsa, BacHuUmTRA W/HIIE OATOBOPHOCTH 33 JOKYMEHTA.

Ilpenoc - mpemermrame nokymenara ¢ Jjenne noxanuje na mpyry.

EJEKTPOHCKO KAHIIEJAPHICKO MOCJ/IOBAILE

Ynan 3
Enextponcko KaHIEIapHjCKO IOCIOoBarke 06yXBarTa HacTaHak, ynoTpeOy M 3alITUTy ImojaTaka y
CJIEKTPOHCKOM 0OITHKY, cpencTBa CJICKTPOHCKE KOMYHUKAIH]€ H €EKTPOHCKE obpane nogaraxa
y obaBibarmy nociosa y Illkom.

; Ynau 4
EnexTponcko xanuenapujcko nocmopame obe3behyje na ce y mrpopMammonom cucreMmy Illkone
00aBJbajy OCIIOBH KaHIETAPHjCKOT MOCIOBARA OZHOCHO J1a €€ y TOM CHCTEMY IIOCTYIA Ca CBUM
AOKYMEHTUMA Y CIEKTPOHCKOM OGIIHKY.
Ilocnosre wmm payyHOBOACTBEHE HCIIpaBe MOTy 1a Ce YyBajy Ha eJIEKTPOHCKHM MEJHjHMA Kao
OPHTHHATHA IOKYMEHTA HIIM UTHTAIHE KOTIH]€e aKo je obesbeheno na ce momauma Ca/IpyKaHuM
Y CIICKTPOHCKOM NOKYMEHTY MOJKe IIPHCTYIIHTH H JIa Cy IOTOHH 3a Aay obpany; a cy mopauu
CauyBaHH y OOIMKY y KOME Cy HaIlpaBJbEHH, HOCIATH 1 NPAMJBEHH; 1a CE H3 cadyBaHe



CHICKTPOHCKE NMOPYKE MOKE YTBPAMTH IONIHbANAL, IPUMANAL], BpeMe H MECTO ClIama U pHjeMa;
Aa ce NPEMembY]y TEXHOJIOTHj€ M IOCTYIIIHA KOjHMa CE Y JIOBOJEHO] MepH 00e36eljyje 3amruTa of
H3MEHa WK OpHcarma Io1aTaka HIIH PYro MOY3/IaHO CPENICTBO KOJHM ce rapasTyje
HETIPOMEHJEHBOCT IOJIaTaKa MK TIOPYKa Kao ¥ pesepHa 6a3a ojaTaka Ha pyroj TOKAIHjH.

. Ynan 5
Y OKBHpY €NEKTPOHCKOT KaHLEIapHjCKor mocoBara y  Lllkomu ce KOpHCTe ojiroBapajyhu
HH(OPMAIMOHM CHCTEMH Koji oMoryhapajy: Boljerse €JICKTPOHCKE €BUACHIH]j€ O IPHMIBEHO]
HJI HOBOHACTAJIO] PaYyHOBOZICTBEHO] JOKYMEHTAIH]H, KA0 ¥ OCTAJIAM JOKYMEHTHMA (JOIHCH,
3aXTEBH, HTJ); 00aBIbabe KEUIOBOACTBEHHX U PA4yHOBOJICTBEHHX II0CIOBA; HHTEPHY JIOCTaBy
CIEKTPOHCKHUX JIOKYMEHaTa u o0aBemTaBare OBIaIheHHX KOPHCHHKA CHCTEMA O €JIEKTPOHCKHM
AOKYMEHTHMa; OallK YII M 4yBaEe ENEKTPOHCKHX W/HITH Y €/IeKTPOHCKH OBITHK IIPEHECEHHX
NOKyMEHAaTa U BbHXOBO €JIEKTPOHCKO ApXHBHPAHE.
Illkona je my:Ha Ia KOPHCTH PadyHOBOICTBEHH codrep Koju omoryhasa GpyHKIHOHUCARE
CHCTEMA HHTEPHHX PadyHOBOJICTBEHHX KOHTPOJIA M oHeMoryhaBa Gprcame MPOKEIKEHHX
IIOCIIOBHUX IPOMEHA.

Ynan 6
3anocnena muna y Illkomu cy opnamhena 3a pan y nocrojehum HH(POPMAIHOHNM CHCTEMHEMA H
uMajy ofpehery BpeTy opnamfiesa U IpaBa IPHCTYIIA, CXOTHO 3a0yKEHBHMa PaJHOT MECTA.
Jlnna opnamhena 3a mocsoBe aqMUHHCTPHpakHa nocrojehux HHpOPMALHOHUX CHCTEMA CY JTHLA
sanocnena y Illxomu, koja Bpmie nocnose 06e36ehema uudopmanrone CHIYPHOCTH U IIpY3Kajy
IOAPIIKY Y pany a Mory # Tpeha nuna anraxxoBana of crpare IlIkore.

3AIITUTA EJEKTPOHCKHUX JIOKYMEHATA

Ynan 7
Ceu sanocnenn y Illkomn, Jy>kHu €y a MaxIEHBO PYKyjy i pajie ca EIeKTPOHCKOM M
HH(OPMATHIKOM ONIPEMOM, 1a je KOPHCTE ¥ CKIIagy ca ynyTCTBUMA IPOU3Bohada H HHTEPHAM
axtuma Illxomne.
3aI0CIe ] Cy My’KHH J1a CBaKH KBap WJIH IPOGIIeM eeKTPOHCKE | HH(POPMAaTHYKE IPUPOJIE
pHjase oBrameHoM JIHILY, Kako 6H ce XUTHO e(ukacHo Ipemy3ene Mepe 3a CpeyaBarse
ryOuTKa IofiaTaka i OCHIypaBarme HHYOPMALHOHOT CHCTEMA.
Y Illkomu je N03BOJbEHO KOpHIIeHe HCK/BYYHBO JErATHHX OIIepaTHBHHX CHCTeMa, codTBepa U
nporpama.
Kopumfiete He103B0/bEHIX U HEJIETAIHUX OMEPATHBHAX CHCTEMA, codTBEpa U nporpama,
cMatpalie ce moBpenoM pajHe oGasese, y ckiany ca aktuma Illkone.

Yaan 8
3amTaTa nojataka y HHGOPMALHOHOM CHCTEMY BpILH CE H3PajiOM 3aIITHTHHX KOIHja NoJlaTaka,
H CIIPOBOJH CE JEAHOM TONHIIEE.

INPACTYII THOOPMAIIMOHUM CUCTEMUMA

Yian 9



Ilpucryn u pan y noctojehum ur(GOpMaHOHIM cHCTeMIMA HMajy CBH 3aII0CJIEHH y Ixomn,
CXOZIHO 3ayKeHHMa paJHOTI MeCTa. 3amTHTa NpHCTyna nofanuMa obesbehyje ce napamem
opamherma HemocpeaHIM M3BPIIHONKMMA O CTPaHe AUPEKTOpA.

Hpueryn nocrojetinm CAICKTPOHCKHM NOJAMMa y HHPOPMAHOHOM cucreMy Moryh je
HCKIBYYHBO y3 oMoh oxrosapajyhe mosunxe 3aIl0CJICHOT, I0/E)IOM HHBOA IIpaBa IpoCTyIa
CHCTEMY MM Ha IPYTH Ha4KH, Of06peH ox crpae mupekropa IlIkose.

Wudopmanuje o nozunkama KOPHCHHKA C€ CMaTpajy CTPOro MOBEP/EUBHM H HU Y KOM city4ajy
HH]€ JI03BOJbEHA Pa3MeHa JTO3HHKH H3MeDy 3aN0CIeHNX HUTH OTKPHBAE TO3HHKH Tpehium
JHUIUMa. '

Crporo je 3abpamena cpaxa HaMEpHa Ml HECMOTPEHa aKTHBHOCT KOja MOKe HMaTH HeraTHBaH
YTHII@] Ha IPABHIIHO U HENPEKUIHO dyHKIMOHKCAmE HHBOPMAIHOHKX CHCTeMa, Ha
PAaCIIONIOKABOCT 3a ynoTpedy CHCTeMA JIEraTHHM KOPHCHHIIEMA, Ka0 U aKTHBHOCTH U Pajlie KOje
CC MOTY CMaTpaTH arpeCMBHEM HITH YBPEUBHBEM.

3amocnenu He cMejy na Iuily, pasBHjajy, KOIMpajy, H3BPINABA]y HIIH YyBajy GHIIO Kakas
3JIOHAMEPHH KOJI YHja je HaMeHa 1a PEIUIHKYj€, YHUIITH WK HA OHIIO KOjH JPYTH HAYHH OMeTa
HOPMaJTHO (yHKIMOHHCae HH(POPMAIHOHIX cHCTEMa,

OBABE3E HIKOJIE KAO CTBAPAOIIA 1 HUMAOILIA APXUBCKE I'PABE "1
MOKYMEHTAPHOT MATEPHJAJIA ¥V EJJEKTPOHCKOM OBJIMKY

Ynau 10
Enexrponcko apxusapame Je neo uabOpManmoHoT cHeTeMa y Hlxomu, y oksupy xojer ce
4yBajy ENEKTPOHCKA IOKYMEHTA, TaKo Jia je OCHTYpaHO TyroTpajHO 4yBaHE EIEKTPOHCKE
apXHEBCKe rpalje, BEHO opXKaBarbe, MHIPHpame NofaTaka Ha HOBE HOCAYE Y IPOIHCAHHM
¢opmatuma, cee mo Ipe/iaje eNeKTPOHCKE apXHBCKe rpalje HajUTeXHOM apXHBY, Y cknany ca
TIponuckMa Kojuma ce ypehyje apxuscka rpalja u yTBpeHnm poxosuma YyBama.
Enextponcko apxusnpame AOKyMEHTaIHje BPIIH CE Y MUY JaKIIer IpOHANAKEHA
AOKYMEHaTa, 9yBarba H OP)KET MAHHITYIIHCAE:A TIOCIIORBHIM uH(pOpManHnjama.
Enextponcka nokymenta MOpajy GHTH eeKTPOHCKH MOTIHCAHA KBTH(DUKOBAHUM IHTHTATHEM
CEePTH(HKATOM H3JATHM O TIPU3HATHX CEPTHQHUKOBAHUX Tea PenyGiuke Cpbuje u
TNpeACTaBIbajy Baxehn eneKTpoHCKH AOKYMEHT ca KojuM hie ce ocTBapuBaTu KOMYHHKaIuja ca
APYTHM NIPABHAM JTHLIMMA W/HTH JPIKABHUM HHCTUTYIHjaMa.
CBH CerMeHTH NmocTynaka Be3aHnx 3a CBHICHTHPARE, IIOIIHCHBAILE, H3BEIITABALE H Ip, MOry
6nrh m3BpIIaBaHT Kpo3 coTBEpCKE CHCTEME KOju KpEHpajy ENeKTPOHCKA JOKYMEHTA i
H3BEINTaje.

Yuau 11
O6agesa IlIkone je ma OCHT'Ypa TPajHO 4yBame apXHUBCKe rpahe y enekTpoHCKOM 00Ky, HeHO
OZp>kaBar:e, MATPUPAk-e OJHOCHO MpeballiBar:e Ha HOBE Hocaye Y nponucanuM popmatama mo
npeziaje apxuscke rpale y CTICKTPOHCKOM OOJIHKY HaUIEKHOM jaBHOM apxuBy

Ynan 12
IlIxona, ka0 cTBapaan 1 uManam apXHBCKE rpalje U JOKyMEHTapHOT MaTepHjana y
CJIEKTPOHCKOM OOJIHKY, Iy:KHO je 13 CIIPOBOIH TIpONeype ¥ MOCTYIIKE BE3aHE 3a YIPaB/bamhe
AOKYMEHTHMA, Ka0 H J1a KOPHCTH HH(MOPMALHOHH CHCTEM, KOJH rapaHTyje 3amrury,
AYTEHTHYHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, HEJOBATOCT H YHOTPEO/bHBOCT €TEKTPOHCKUX JOKYMEHATA.
CrBapame ycioBa 3a moCTyIIKe M TEXHOMOMKA PelIera Koja ce KOPHCTe TOKOM II0y3HaHOor
CIIEKTPOHCKOT YyBara apXHBCKe rpalje u AOKYMEHTApHOT MaTepHjaia y eeKTPOHCKOM 00Ky,



BpIIK y CKIIaqy ca 3akoHoM o apXMBCKO] rpalju, mpomucuma KOjuMa ce ypehyje noysnano
CJIEKTPOHCKO YyBAmE H OCTAINM Bayehum IIPONHCHMA.

Ynau 13
[lxona, kao CTBapanan 4 HMasarm apxmuecke rpabe y enexrponckom 00JHKY y 0baBesn je na oBy
rpaby npeza 3ajenso ca npunanajyhum meranoganuma u ACKOIMpaHy, Ha HAYHH KOjH ozpenu
HAaJUIe)KHH jaBHU apXuB.
IlIxona, xao CTBapanai ¥ UMallall apXHBCKe rpalje y enexTporckom O0JIKY IyXHO je na,
TIPHITHKOM IIpezaje, oMoryhu YIoTpebJbHBOCT CazipiKaja apXHBCKe rpabie, y3 oGesbeleme
TCXHIYKHX yCIIOBA, Y CKIAMY Ca 3aKOHCKHM IIPOIIACHMA.

Ynan 14
Ixomna je nyxwuo na o6e3benu mocrymke u TCXHOIIOLIKA pelersa Koja ce KOPHCTE TOKOM
TIOy3/1aHOT E€NIEKTPOHCKOT yBarma JOKyMeHara.
Toysnano enextponcko ‘yBame N0KyMeHTa oxpasyMesa obesbeherse: mokaza na Jje mokymenT

Yuau 15
Apxuscka rpaha onHocHo AOKYMEHTapHH MaTepHjal Koju ce TPajHO 4yBa, U3 KOjer Huje
H3BPIICHO o/tabuparse apxuBcke rpabje, He cMe ce omrerHTH H YHUINTATH Oe3 063upa Ha To 1a
JIH je MHKPODH/IMOBAH HH AUTHTAIH30BaH.
ApxuBcKka rpaha ‘IyBa Ce TpajHO y oGiuKy y KOjeM je HacTaa.

Ynau 17
IIpapunuuk je objar/beH Ha OrnacHoj Tabmu Illkone pama 27.06.2022.romuxne.
a CTyna Ha CHary ocMor jana O naHa 06jaBibHBama Ha ornacHoj Tabmu Illkoje.,
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